
MUNICIPALIDAD DE YUPILTEPEQUE DEPARTAMENTO DE
JUTIAPA.

Informe sobre la finalidad y funcionamiento del archivo, sistema de registro y categoría de
información, los procedimientos y finalidad y acceso al archivo en cumplimiento a lo
establecido en el Artículo 10 Numeral 26 del Decreto Número 57-2008 del Congreso de la
República de Guatemala, Ley de Acceso a la Información Pública, informa.

Funcionamiento del archivo: Consiste en los siguientes procedimientos: recibir, revisar,
asignar un número de expediente a cada solicitud, crearle una caratula para identificarlo,
realizar providencia y distribuirlo dentro de las distintas dependencias de esta
Municipalidad.

Finalidad: Que por parte de las dependencias se cumpla con dar el seguimiento
correspondiente a cada expediente hasta su finalización y archivo, así como su resguardo
y conservación.

Sistema de registro: Numérico cronológico categorías de información pública
confidencial y reservada: La información así clasificada en el decreto Numero 57-2008 del
Congreso de la República de Guatemala, ley de acceso a la información pública, a través
del procedimiento establecido.

Procedimientos y facilidades de acceso al archivo: Vía electrónica: A través de la
página web de esta municipalidad www.muniyupiltepeque.gob.gt se encuentra la
información pública de oficio que establece el Artículo 10 del Decreto Número 57-2008 del
Congreso de la Republica, Ley de Acceso a la Información Publica. Correo Electrónico
uipm@yupiltepeque.gob.gt Escrita asimismo la información puede ser solicitada de
manera escrita la cual debe ser presentada en la oficina de información pública de esta
municipalidad en el segundo nivel. Asimismo contamos con archivo en forma física.

Br. Carlos Aníbal Godoy Torres                             Hugo Baldemar Castro Cisneros
Alcalde Municipal Unidad de Información Publica


